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БАЗОВЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ, НЕОБХОДИМОЙ ДЛЯ ОЦЕНКИ БИЗНЕСА (ПАКЕТОВ АКЦИЙ / ДОЛЕЙ ПРЕДПРИЯТИЯ)
В общем случае датой оценки является дата последней бухгалтерской отчетности предприятия.
Общая информация о предприятии
1. Справка о предприятии с описанием его текущей деятельности (история предприятия, основные направления деятельности, перспективы развития, пр.) в произвольной форме, дающей представление о предприятии.

2. Описание организационной структуры, основных подразделений предприятия.
3. Структура и численность персонала по состоянию на дату оценки. Выделить категории работников исходя из квалификации и должностных обязанностей. Указать среднесписочную численность персонала и размер начисленной заработной платы по каждой категории рабочих, служащих, управленческого персонала по итогам последнего отчетного периода (года). Планы предприятия по изменению количества сотрудников и размеров оплаты труда в течение 2-3 лет после даты проведения оценки. 

4. Сведения об основных конкурентах предприятия с указанием доли рынка и конкурентных преимуществ.
Юридическая информация по предприятию
5. Полные реквизиты предприятия.

6. Сведения о регистрации предприятия: свидетельство о регистрации, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.
7. Сведения о выплаченных дивидендах с момента учреждения предприятия.
8. Данные по аренде имущества предприятия (копии договоров аренды – в случае наличия договоров долгосрочной аренды на срок более 1 года).
9. Данные по лизингу имущества предприятия (в случае наличия договоров лизинга)
10. Правоустанавливающие документы на объекты интеллектуальной собственности при их наличии (на патенты, товарные знаки, знаки обслуживания);

11. Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости (по объектам, на которые на дату оценки оформлено право собственности (аренды));

12. Технические паспорта БТИ на здания, включая экспликации и поэтажные планы (по объектам, на которые на дату оценки оформлено право собственности (аренды));

13. Полное описание земельных участков (если есть). Юридический статус земельных участков (указать собственника, размер земельного налога или арендной ставки). Правоустанавливающие документы на землю. Кадастровые планы земельных участков (по объектам, на которые на дату оценки оформлено право собственности (аренды)).
14. Техническая документации на объекты движимого имущества предприятия (оборудование, транспортные средства, спецтехника и т.д.).

Информация по производственной деятельности предприятия

15. Краткое описание основных производственных (технологических) процессов.
16. Перечень основных потребителей продукции и услуг предприятия с указанием их региона (местоположения) и доли в общем объеме реализации за пять лет, предшествующих дате оценки.
17. Перечень объектов, не участвующих в основной деятельности предприятия (с указанием инвентарных номеров).

18. Основные источники формирования выручки предприятия за пять лет, предшествующих дате оценки.
19. Перечень основных видов продукции, динамика изменения отпускных цен основных видов продукции за пять лет, предшествующих дате оценки.
20. Отчет за пять лет, предшествующих дате оценки, о деятельности предприятия в натуральных и денежных показателях по всем видам товарной продукции.

21. Фактическая калькуляция затрат за пять лет, предшествующих дате оценки, с расшифровкой прочих расходов.

22. План-фактный анализ деятельности предприятия по основным видам продукции за пять лет, предшествующих дате оценки

23. Плановые показатели на три года после даты оценки (Альбомы бюджетных форм):

- объем работ, услуг, продукции (в натуральных и стоимостных показателях);
- смета (калькуляция) затрат с расшифровкой прочих расходов;

- величина чистой выручки, себестоимости продукции, прочих доходов и расходов, 
    прибыли (прогнозный вариант Отчета о прибылях и убытках).
- величина амортизации.

24. Расшифровать статья отчисления в ремонтный фонд за пять лет, предшествующих дате оценки, (какие виды ремонтов входят в данную статью).
25. Бизнес-планы  (финансовые планы, ТЭО, Альбомы бюджетных форм) на три года после даты оценки.
Бухгалтерская и экономическая информация по предприятию
26. Формы №№ 1, 2, 3, 5 бухгалтерской отчетности за пять лет, предшествующих дате оценки, + все формы бухгалтерской отчетности на последний отчетный год перед датой оценки.
27. Сведения в форме № 1 бухгалтерской отчетности, требующие расшифровки, на дату проведения оценки.
27.1. Стр.110. Нематериальные активы: перечень и описание.

27.2. Стр.120. Основные средства: полный перечень с аналитической справкой (инв. №, наименование, адрес, год постройки / изготовления, дата постановки на баланс, норма амортизации, балансовая и остаточная стоимость по РСБУ); Необходимо предоставление информации в бумажном и электронном виде.

27.3. Стр.130. Незавершенное строительство: полный перечень объектов с указанием по каждому объекту суммы, вложенной в строительство по каждому году строительства. Рекомендуемая форма представления информации о фактических затратах на N объектов незавершенных строительством, общая сумма которых на дату оценки составляет P руб.
	Наименование объекта
	Фактически понесенные затраты в ценах соответствующего периода, тыс. руб.
	Планируемые затраты в базовом уровне цен, тыс. руб.

	
	Девятый  год перед датой оценки
	Восьмой год перед датой оценки
	Седьмой год перед датой оценки
	Шестой год перед датой оценки
	Пятый год перед датой оценки
	Четвертый год перед датой оценки
	Третий год перед датой оценки
	Второй год перед датой оценки
	Первый год перед датой оценки
	Всего на дату оценки
	Первый год после даты оценки
	Второй год после даты оценки
	Третий и последующие года после даты оценки

	Объект № 1
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	Объект № N
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	 
	 

	Всего:
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	 
	 


27.4. Стр.135. Доходные вложения в материальные ценности: расшифровка.

27.5. Стр. 140. Долгосрочные финансовые вложения: перечень зависимых обществ  и других организаций, с указанием полного наименования, ИНН, суммы вложения, количества акций и размера доли в уставном капитале, краткой характеристики деятельности. Сведения о получении доходов от участия в капитале указанных обществ, бухгалтерская отчетность указанных обществ на дату проведения оценки. При наличии финвложений в предприятия-банкроты, представить соответствующие подтверждения о банкротстве компании. 

27.6. Стр. 150. Прочие внеоборотные активы: расшифровка.

27.7. Стр. 210. Запасы: структура запасов; справка по запасам, не планируемым к использованию с выделением в их составе запасов утративших свои потребительские свойства (в натуральном и денежном выражении).

27.8. Стр. 230, 240. Дебиторская задолженность: наименование дебиторов, сумма по каждому дебитору, дата возникновения, характеристика задолженности, выделить безнадежную задолженность.

Форма предоставления информации:

	№ п/п
	Наименование дебитора
	Сумма задолженности, руб.
	Дата возникновения
	Характеристика задолженности


Характеристика задолженности:

	№ п/п
	Наименование 
	Характеристика задолженности

	1
	Абсолютно ликвидная
	Платежи осуществляются день в день в момент возникновения необходимости погашения задолженности по договору, не было ни одного сбоя

	2
	Ликвидная
	Надежный контрагент, практически не было сбоев по срокам платежей и несоответствия сумм по актам сверки

	3
	Весьма вероятная
	Задолженность признают полностью, регулярно осуществляют текущие платежи, бывают сбои по актам сверки и срокам оплаты

	4
	Вероятная
	Периодически возникают некоторые несоответствия по сверкам задолженности, достаточно значительные (более 3 мес.) сроки задержек платежей которые осуществляются нерегулярно. Задолженность, однако признается и гасится.

	5
	Сомнительная к взысканию
	Долго (0,5-1 г. задержки) не гасят задолженность, но ее признают и обещают оплатить.

	6
	Весьма сомнительная к взысканию
	Должник долгое время не гасит задолженность, признает ее не в полном размере, существует необходимость обращения в суд для взыскания задолженности.

	7
	Безнадежная
	Давно (более 1 года) не оплачивается, должник отсутствует, либо не признает задолженность, перспективы неясны,  затраты по взысканию скорее всего превысят величину задолженности.


27.9. Стр. 250. Краткосрочные финансовые вложения: перечень, основные условия вложений (при наличии предоставить копии договоров займа).
27.10. Стр.  270. Прочие оборотные активы: расшифровка.
27.11. Стр. 510, 610. По займам и кредитам: номер договора, сумма кредитов и займов, дата возникновения, сроки погашения, условия погашения с указанием сумм и периодичности выплаты процентов по каждому договору.
27.12. Стр. 515. Отложенные налоговые обязательства: расшифровка.

27.13. Стр. 520. Прочие долгосрочные обязательства: расшифровка.
27.14. Стр. 621, 622, 623, 624, 625. Кредиторская задолженность: перечень кредиторов, сроки возникновения.

Форма предоставления информации:

	№ п/п
	Наименование кредитора
	Сумма задолженности, руб.
	Дата возникновения

	
	
	
	


27.15. Стр. 640. Доходы будущих периодов: расшифровка.

27.16. Стр. 650. Резервы предстоящих расходов: расшифровка.

27.17. Стр. 660. Прочие краткосрочные обязательства: перечень кредиторов, сроки возникновения, даты погашения, проценты.

28. Выделить (в случае наличия) т.н. внутрисистемную (техническую) задолженность и кредиты, не предназначенные для обеспечения деятельности оцениваемого предприятия, а полученные в рамках внутри холдингового финансирования.

29. По годовой отчетности формы №2 за три года, предшествующих дате проведения оценки (2007-2009гг.) (с поквартальной разбивкой):

29.1. Стр. 010. Расшифровка выручки по видам услуг.

29.2. Стр. 020. Расшифровка себестоимости по видам услуг.

29.3. Стр. 030. Расшифровка коммерческих расходов.

29.4. Стр. 040. Расшифровка управленческих затрат.

29.5. Стр. 090-100. Расшифровка операционных доходов и расходов.

29.6. Стр. 120-130. Расшифровка внереализационных доходов и расходов.

30. Прогнозируемые капиталовложения по годам. Сведения о реализуемых или планируемых инвестиционных проектах с указанием:

· назначение и цель проекта (расширение бизнеса; замена устаревших основных средств; необходимость, обусловленная требованиями закона и др.);

· для проектов, связанных с расширением бизнеса (например, строительство), указать планируемую ежегодную прибыль (доходы и расходы) от вводимых в эксплуатацию объектов;

· размер необходимых капвложений.
31. Выделить в расходах ближайших лет года к дате проведения оценки единовременные затраты (например, разовые консалтинговые услуги), затраты на реконструкцию или модернизацию ОС, отнесенные к текущему ремонту и т.п.

Техническая информация по предприятию
32. Сведения о характеристиках земельных участков МШЗ, определенные в соответствии с Формой 2 запроса информации (сведения предоставляются в бумажном и электронном виде).

33. Сведения о характеристиках и техническом состоянии зданий и сооружений МЩЗ, определенные в соответствии с Формой 3.1 запроса информации (сведения предоставляются в бумажном и электронном виде).

34. Сведения о характеристиках и техническом состоянии объектов движимого имущества МЩЗ, определенные в соответствии с Формой 4.1 запроса информации (сведения предоставляются в бумажном и электронном виде).

Дополнительная информация по предприятию
35. Ставка земельного налога для земель соответствующего назначения в месте расположения объекта оценки в письменном виде.

Оценщик оставляет за собой право запроса дополнительной информации относительно оцениваемого завода.

Необходимые для проведения оценки документы предоставляются Исполнителю Заказчиком в оригинале или в виде должным образом заверенных копий. Должным образом заверенными копиями Документов считаются:

· нотариально заверенные копии;

· копии, заверенные государственными органами, издавшими соответствующие Документы;

· копии, заверенные подписью руководителя или должностного лица Заказчика, уполномоченного свидетельствовать верность копий документов и выписок из них для оценки, и скрепленные печатью Заказчика.

Документы, составленные на 2 (Двух) и более страницах должны быть пронумерованы постранично и прошиты!!!

